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[bookmark: _Toc430285498][bookmark: _Toc430854441][bookmark: _Toc23522]1软件介绍
[bookmark: _Toc12358][bookmark: _Toc430854442][bookmark: _Toc430285500]1.1软件运行环境
操作系统
推荐使用Win7及以上版本系统。
推荐配置
CPU：推荐使用Intel Core i3以上；
内存：推荐使用2.0GB以上；
硬盘：推荐使用40GB以上；
显示器：可选用VGA、SVGA、TVGA等彩色显示器；
输出设备：各种针式、喷墨、激光打印机。
辅助软件
微软Office2003或以上版本：便于查看软件导出的Excel、Word报表。
Adobe Reader或福昕阅读器：便于查看软件导出的PDF报表。
Internet：IE9.0以上
[bookmark: _Toc430854443][bookmark: _Toc430285501][bookmark: _Toc29228]1.2技术支持
技术支持电话：4009286550转4
[bookmark: _Toc6774][bookmark: _Toc430854444][bookmark: _Toc430285502]2使用准备
[bookmark: _Toc430854445][bookmark: _Toc5650][bookmark: _Toc430285503]2.1可信站点设置
无论是进入企业端系统还是管理端系统，都要先设置可信站点。

第1步、打开IE的Internet选项
打开IE，选择“工具——Internet 选项（0）...”，见下图，

[image: ]

第2步、添加可信站点
[image: ]
如上图，依次选择标签“安全”——“受信任的站点”（可信站点）——“站点（S）...” ，打开如下图所示的界面，输入系统地址，点【添加】，最后点【确定】。
注意，添加的地址要是实际的系统地址。
[image: ]
第3步、设置可信站点的自定义级别
[image: ]
如上图，依次选择“安全”——“受信任的站点”（可信站点）——“自定义级别（C）...” ，打开如下图的界面，把其中的“Activex控件和插件”的设置全部改为启用，最后点【确定】。
[image: ]
[bookmark: _Toc19076]2.2弹出窗口设置
[image: ]
如上图，在internet设置中的隐私选项卡，启用弹出窗口组织程序设置，添加一体化平台网站，【确定】。此处设置是为了保证在各事项提交的时候签署意见栏能够弹出，否则无法提交成功。
[bookmark: _3.企业端操作说明][bookmark: _Toc26962][bookmark: _Toc430854446]3操作说明
企业端系统地址: http://221.214.94.40:81/DJGHY_SD/login_ShanDong.aspx

注意，操作说明是以建设单位为例，不同的单位（如设计，施工，勘察，监理，造价咨询企业等）企业需提交的自身企业信息略有不同，但是总体的企业端操作步骤是一致的。
[bookmark: _Toc430854447][bookmark: _Toc682]3.1企业注册
如图，为企业端登录界面。
注意，第一次使用企业端需要进行企业注册。点击“注册”按钮进入注册页面。
[image: ]
如下图是注册页面，图中带“*”的字段为必填项。注册人需注意根据系统提示填写组织机构代码证号和统一社会信用代码。企业类型请根据企业已具有的资质进行选择，如具有多项资质需选择完整。“账号信息”中的申请人，指注册人，不限定为企业负责人或委托人。
[image: ]
信息填写完毕，点击页面下方的“注册”按钮后，显示如下注册成功的弹框提示，点击确定，系统会自动返回到企业端登陆界面。请各单位记录好自己填写的【登陆账号】和【密码】，若不慎丢失，请联系企业帐号审核部门给予查找和初始化密码。初始化后请及时登陆修改密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc5837]3.2企业登录
[bookmark: _Toc13713]3.2.1登录
在企业端登录界面，输入已经注册过的账户名，密码，并按照右边数字组合输入验证码，点击“登录”按钮即可登录到企业端首页。【注：验证码请在英文输入法状态下输入，以保证输入的正确性。】
[image: ]
[bookmark: _Toc5291]3.2.2企业信息未审核首页
首次成功登录到企业端首页后，会出现如下提示。根据“相关说明”，完成企业管理信息录入。
注意，审核通过后，才能在企业端系统上办理业务。
[image: ]
[bookmark: _Toc7776]3.2.3企业信息审核通过首页
当企业信息审核通过后，企业端登录的首页会变成如下样式。此时，首页将会显示单位类别和公司名称，还包含“待办事项”，“企业管理”，“行政审批”，“建设手续”，“修改密码”，“注销”等业务操作模块，以及公告信息，“通知信息”，“预警信息”，“诚信记录”等信息查看模块。
注意，在模块上显示的数字是当前模块所代表事项的需要处理的数目。
[image: ]
[bookmark: _Toc430854448][bookmark: _Toc16553]3.3企业信息填报与提交审核
企业管理模块的作用是企业基本信息和资质信息的填报与提交审核。
[bookmark: _Toc15937][bookmark: _Toc430854449]3.3.1进入方式
当首次登陆时，此时信息未提交审核，进入企业管理的方式如下图。
[image: ]
当企业信息审核通过之后，企业管理的进入方式如下图。
点击首页中任意一个标有红框的地方，即可进入如图的企业管理页面。
[image: ]
如下图是企业管理页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc430854450][bookmark: _Toc28682]3.3.2基本信息
3.3.2.1信息填写
点击进入企业管理后，在企业管理的基本信息页面，左上角有“修改信息”以及“扫描件查看”按钮。 
[image: ]
点击“修改信息”按钮，出现信息填写/修改界面。

注意，如果企业信息已经在提交验证的流程中，则无法修改信息。
[image: ]
此时，填写或修改内容完毕，可以点击“修改保存”，这样可以随时修改。
[image: ]
或者点击上图中的“下一步”，进入如下界面，然后点击“提交验证”，提交验证审核。
[image: ]

企业信息的验证状态包含“编辑中”，“待验证”以及“验证通过”三种状态。编辑中就是没有提交企业信息，需要“提交验证”；待验证就是已经提交了企业信息，等待验证中；验证通过就是企业信息通过了验证。
[image: ]

[image: ]
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3.3.2.2扫描件管理
点击“扫描件查看”按钮，或者在提交验证的页面点击“扫描件管理”按钮，进入扫描件列表页面，此页面可以对扫描件进行查看。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc6065][bookmark: _Toc430854460][bookmark: _Toc430854456]3.4信用评价
信用评价模块的作用是实现信用评价业务的新增，删除，修改，查看等。
[bookmark: _Toc14852]3.4.1进入方式
点击首页中【信用评价】模块，即可进入信用评价子系统，首次登录需要勾选本企业的企业类型。后续登录后需要选择其中一个类型进行登录。
点击信用评价进入系统
[image: ]
选择企业类型
[image: ]
如果没有对应企业类型，选择绑定企业类型，绑定对应企业类型
[image: ]
[image: ]
登陆后页面显示如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc5748]3.4.2企业信息
3.4.2.1企业基本信息查看
	点击【企业信息】-【企业基本信息查看】可查看从一体化平台同步的企业信息
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc32284]	
3.4.3信用评价
3.4.3.1参评申请
点击【信用评价】、【参评申请】、【新增企业参评申请】
[image: ]
[image: ]
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3.4.3.2优良信用信息
企业可以自行填报在有效期内的良好行为点击【新增优良信息办件】按钮，进入到【新增优良信息办件】的详细页面，在此页面填写相关信息，带“*”为必填项。
[image: ]

新增后需选择具体类别、具体行为描述，通过搜索勾选即可。
[image: ]
[image: ]
根据后续的内容填写信息即可，填写后上传所需附件信息。
[image: ]
3.4.3.3不良信用信息
企业可以自行填报在有效期内的不良行为点击【新增不良信息办件】按钮，进入到【新增不良信息办件】的详细页面，在此页面填写相关信息，带“*”为必填项。[image: ]
新增后需选择具体类别、具体行为描述，通过搜索勾选即可。
[image: ]
[image: ]
根据后续的内容填写信息即可，填写后上传所需附件信息，填写办理意见后提交即可。
[image: ]
3.4.4信用公示
[image: ]
[bookmark: _Toc430854461][bookmark: _Toc15019]3.5修改密码
点击“修改密码”按钮，系统自动跳转到修改密码界面。
[image: ]
按要求填写原密码，新密码，点击“确认修改”按钮。
[image: ]
修改完毕后系统提示进入登录页面，点击确定自动跳转到登录界面，之后使用新密码登录系统即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc11030]3.6退出登录
点击“退出登录”按钮，系统自动跳转到用户登录界面。
[image: ]
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